附件2
继续教育登记手册填写注意事项
1、申请继续教育学时审验的人员，要严格按照《继续教育培训学时的认定标准》所包含的内容规范填写。无佐证材料的和《继续教育培训学时的认定标准》以外的不要填写。
2、填写《专业技术人员继续教育登记手册》要注意分年度逐项填写，每年度填写一页。
3、登记手册中“起止时间”一览填写参加继续教育的时间与佐证材料一致；“学习形式”一览，填写培训、进修、会议、课题、项目、论文、著作等内容；“学习内容”一览填写完成的具体的继续教育内容，如：论文填论文的题目和字数（多名作者的为平均字数），著作填写著作名称和本人参编的字数等；“成绩”和“学分”栏没有的不要填写；“主办单位”一栏的填写培训或进修的主办机构，课题、项目填写结项鉴定单位，著作填写出版社名称，论文填写期刊杂志的主办单位。
4、登记手册中“学时”一览，由部门继续教育学时审验负责人严格按照《继续教育培训学时的认定标准》认定并填写。

5、登记手册各栏目要填写完整，除了“成绩”和“学分”一览没有的可以不填写外，其他的都要填写完整。

6、关于论文期刊的级别的认定问题，根据上级人事部门的要求，省级期刊主管单位是省级单位，国家级期刊主管单位是国家部委或直属部门。
7、公需科目的学时请在“学习内容”栏内备注。
